Ujbudai Teleki Blanka Altalanos Iskola

Az iskolai tankonyvellatis helyi rendje 2024/25. tanév

Jogszabdlyi hattér:

® A nemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény

® 20/2012. (VIIL.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodéserdl €s a
koznevelési intézmények névhasznalatardl

® 501/2013. (XII. 29.) Korm. rendelet a nemzeti kéznevelés tankonyvellatisarol szolo
2013. évi CCXXXIL. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol, valamint a
tankonyvellatasban  kdzremikodok kijelolésérol e 2022, évi XXV, torvény
Magyarorszag 2023. évi kozponti koltségvetésérél 67. (2) « Adatkezelésre vonatkozdan:
az Eurépai Parlament és Tandcs 2016. &prilis 27-1 (EU) 2016/679 rendelete (Altalanos
adatvédelmi rendelet vagy GDPR), tovabba az informacios 6nrendelkezési jogrol €s az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény eloéirdsai

Az ingyenes dllami tankonyvelldtdsra jogosultak kore:

2011. évi CXC. torvény 46. (5) * A koznevelés nappali rendszeri iskolai oktatasaban az
dllam biztositja, hogy a tanulé szamdara a tankonyvek téritésmentesen alljanak
rendelkezésre. o

Magyarorszag 2023. évi kdzponti koltségvetésérol szolo 2022. évi XXV. térvény 67.}
(2) bekezdése hatdrozza meg a téritésmentes tankonyvellatds biztositasa érdekében a
2023/2024. tanévre leadott iskolai tankdényvrendeléseknél figyelembe veheto
tanulonkénti tankonyvtamogatas dsszegét.

A nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény 93/E. S (1) Az iskola az iskolai
tankonyvrendelés keretében a NAT szerinti kerettantervi tantdrgyhoz Kkizardlag a
tankonyvjegyzéken szerepld tankonyvek koziil valaszthat.

A tankdnyveket iskolank az allami téritésmentes tankonyvellatisbdl biztositja:

e 1 tankdnyvek biztositdsaval
e tankdnyvkolesonzéssel, hasznalt tankonyvek biztositasaval

Tankonyvek kilcsonzése:

LAz iskola altal tankényvkolesonzéssel biztositott dllamilag ingyenes tankdnyvek tartos
tankonyvként kezelenddk, tehat azokat az iskolai kdnyvtari alloméanyba nyilvantartasba kell
venni, a kényvtari dllomanyban elkiilonitetten kell kezelni és azokat az utolsé tanitasi napon a
tanulok kotelesek visszaszolgdltatni az iskola konyvtaranak.” 20/2019. (VIIL. 31.) EMMI
rendelet 46. (5)

Az iskola igazgat6ja gondoskodik arrél, hogy az Nkt. 46. (5) bekezdése alapjan az allam altal
téritésmentesen biztositott tankdnyveket - a munkafiizetek és az 1-2. évfolyamos tanulok
tankonyveinek kivételével - az iskola konyvtari dllomanynyilvantartdsaba vegyék, az iskolai
konyvtari alloméanyban elkiilonitetten kezeljék. Az iskolai hazirend és az iskolai tankdnyvellatas



rendje 4ltal megallapitott tankdnyvellatasi szabalyok nem vonatkoznak a munkafiizetekre és az
1-2. évfolyamos tanulok tankonyveire. Az allam altal téritésmentesen biztositott tankényveket
a pedagogus, a tanulé koételes az utolsé tanitdsi napon visszaszolgaltatni az intézmény
konyvtaranak.

A tankonyvek kolesonzésének részletes szabalyait a tankonyvtari szabalyzat és az iskolai
hézirend tartalmazza.

A tankonyvek alloméanyba vételének iskolai szabalyai az Nkt., az EMMI rendelet és az Oktatasi
Hivatal altal kozzétett tankonyvjegyzék tartos/ nem tartds mindsitése alapjan:

A tartés tankonyvek az iskola tulajdonat képezik. A pedagogusok arra az idére kélesonizhetik
ki a szakjuknak megfelel$ tankonyveket, amig iskolankban tanitanak. A didkok arra az id6re
kolesondzhetik ki a konyvtarbdl a tankdnyveket, ameddig az adott konyvbdl tanulnak.
Kozépiskolasok esetében magyar irodalom ¢s torténelem tantargybdél a tankdnyvek az
érettségiig kolesondzhetok ki. Idegennyelvi tantdrgyak tankonyveit altaldban két tanévig
hasznaljak, s mivel ezek munkatankonyvek, igy ezen id6é alatt el is hasznalodnak olyan
mértékben, hogy ujabb tanuldénak mar nem adhatok ki, ezért ezek konyvtari allomanyba nem
keriilnek. Ugyanez vonatkozik a Nkt. meghatdrozasa szerint munkatankdnyvnek tekintendd, és
az Oktatasi Hivatal hivatalos tankdnyvlistdjan nem tartés besorolasu konyvekre is.

A Nemzeti ko6znevelési torvény 4. 44. bekezdése szerint: ,,munkatankényv: az a tankonyv,
amelynek alkalmazasa soran a tanulonak a tankdnyvben elhelyezett feladatlapon kell az eldirt
feladatot megoldania™

Amennyiben a sziild a tartdés tankonyv kolcsonzése helyett gyermeke részére 1j konyvet
szeretne vasarolni, akkor a konyv beszerzésérdl ondlloan kell gondoskodnia. (pl.:
webshop.kello.hu)

A tankdnyvelldtds feladatai:

Feladat Hatarid6 Felelos

Tankonyvfeleldsok megnevezése, 2024. marcius 13. intézményvezeto,

adataik elkiilldése a fenntartonak - tankonyvfelelds

A tankonyvellatas helyi rendjének 2024. marcius - intézményvezeto,

elkészitése aprilis tankényvtelelds

munkakozosség-vezetok,

A tankonyvigények évfolyamonkénti 2024. marcius - tankonyvfelelds

Osszesitése aprilis

Adatmodositasok, adatellenérzések, a

tanuloi adatok aktualizaldsa a KELLO 2024. marcius 31. tankonyvtelelos

rendszerében -

Tankdnyvigények egyeztetése az OH

hivatalos tankonyvlistajaval, o .

tankonyvrendelések rn'jgzi‘tész a KEJ,LLO 2024. a,pl‘l.ll-S 28-ig tankonyvtelelés
o . p (2024. aprilis 24.)*

rendszerében, az alaprendelés fenntartoi

jovahagyasa B




A tankdnyvrendelés modositasa, 1j 2024. majus 15.
beiratkozok adatainak és rendelésének - janius 30. tankénvvelelés
leaddsa, a rendelés modositasanak (2024. jtnius 26.) Y
fenntart6i jovahagyasa -
A kikolesonzott tankdnyvek 2024. junius eleje kényvtarostanarok,
visszaszedése osztalyfonokok,
- tankonyvielelds

tankonyvfelelés
A kiszallitott tankonyvek atvétele 2024. augusztus

tankonyvielelos
A tankonyvek rendszerezése, dllomanyba 2024. augusztus konyvtarostanarok, didkok
vétele, tankonyvosztas elékészitése szeptember kozosségi szolgalat

- ~ keretében
2024 aug. utolso tankonyvfelelés
Tank6nyvek kiosztasa hete, szept. elsd kényvtarostanarok,
______ napja | osztalyfénoksk, kollégak
2024 aug. 21.- ‘

Poétrendelés szept. 15. ‘ tankonyvfelelos

A potrendelés soran rendelt taﬁkénirveliii‘
atvétele, feldolgozasa konyvtarostanarok

2024. gzept. 25461 tankonyvfelelds

Ha sziikséges, évkozi rendelés leadasa, - 2024. szept. 25-t6l
atvétele, feldolgozasa

tankonyvfelelds

*A hataridénél zardjelben csillagozva megadott idépontig a rendelés adott szakaszat le kell
zarni, hogy a fenntartoi jovahagyas a KELLO altal megadott hataridén beliil megttrténhessen.

A tankényvelldatisban kozremitkddok feladatai:

Az igazgatd felelos:

a tankényvellatas megszervezéséért

a tankonyvellatds helyi rendjének kialakitasaért

a tankdnyvfelel6s megbizasaért

az illetékes szervezetek tajékoztatisaért (tantestiilet, szillok) A sziilok az iskola
honlapjan és az osztalyfonokoktdl kapnak tdjékoztatist az iskolai tankonyvellatds
szabalyairol.

A tankéonyvfelelds

kapcsolatot tart a tankonyvellatas megszervezésében résztvevo személyekkel (igazgato,
osztalyfonokok, munkakdzosség-vezetdk, szaktanarok) s a KELLO-val

frissiti a tanuldi adatokat a KELLO feliiletén
megszervezi a konyvtari allomanyba vett tankonyvek felmérését
elvégzi azok megrendelését, kiosztasat

lebonyolitja az alaprendelést, a potrendelést és az évkozi rendelést



o clkésziti a tankonyvellatassal kapcsolatos adminisztraciot
e cleget tesz adatszolgaltatasi kitelezettségének
e nyomon kéveti a jogszabalyi valtozdsokat

e Az alaprendelést, a modositasat €s a potrendelést a tankertilet altal megadott hataridoig
lezérja, hogy a tankeriileti jovahagyds és az esetleges tankeriilet altal kért modositasok
elvégezhetdk legyenek a KELLO altal megszabott hataridoig

Az iskola tankdnyvfelelései: KOVACSNE HERMAN KATALIN

A feladatellatasban valo kozremiikodés a tankdnyvielelds killén szerzodésben meghatarozott
feladata. )

A kdnyvtdrostandr

e iskolai konyvtari allomanynyilvantartasba veszi, és az iskolai konyvtar allomanydban
elkiilonitetten kezeli az allam altal biztositott tartos tankonyveket

e koveti a leltarba vett tartdos tankonyvek szamanak alakulasat és elhasznalodasanak
meértékét.

o gondoskodik a tartds tankonyvek kikolcsonzeésérdl és év végi begytijtésérol

e intézi az allomanyba vett tankonyvekkel kapcsolatos selejtezési feladatokat

A munkakozdsség-vezetok

® atankOnyvrendelés szakmai szempoﬁtok alapjan torténé koordindldsa
® évfolyamonként 6sszesitik és tovabbitjak a megrendelni kivant tankényveket

Az osztdlyfonokiok

e részt vesznek a tanév végén a kolesonzott konyvek dsszegytlijtésében
e tajékoztatja a sziiloket, didkokat a tankdnyvrendelés menetével kapcsolatban

A szaktandrok

e a munkakozosséggel egyeztetve kivalasztjak az altaluk tanitott osztilyok szdmaéra a
megrendelni kivant tankdnyveket

R igazgatd



